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DELIBERA N° 15 del 3/2/2022 
 
Oggetto: Approvazione “Manuale della gestione documentale per la 

segreteria digitale”. 
 

ESTRATTO DEL VERBALE  

della riunione del CONSIGLIO DI ISTITUTO del 03 febbraio 2022 

Il giorno 3 febbraio 2022, alle ore 18.00, è convocata in modalità telematica la 
seduta ordinaria del Consiglio d’Istituto.  

Sono convocati i componenti del Consiglio d’Istituto: 
 

Risultano presenti i seguenti membri:   

BORGIONE ANNAMARIA           Dirigente Scolastica   

DE MARCO ROBERTA         Docente   
DEL GRONCHIO DEBORA ALESSANDRA   Docente  

DEL MONTE ILARIA       Docente   
DIOMEDE ROBERTA         Docente    
FORMENTI SARA           Docente  

MONACHESE LUCIA                                      Docente 
ORTOLINA CRISTINA             Docente   

VECCHIONE MARIANGELA         Docente   
ALECCI ALESSANDRO                                   Genitore 
CEFOLA ANNALISA             Genitore              

MARINÒ POMPEO SERGIO       Genitore      
MONTERUBIO GIL MARIA           Genitore                    

PALLADINO CLAUDIA ANTONIETTA         Genitore                   
ROGNONI GABRIO              Genitore 
ZONCA CHIARA              Genitore                    

CACIOPPO VALENTINA         Personale ATA                       
TAMBURINI BARBARA         Personale ATA                             

Risultano assenti i seguenti membri:   

PIVA LAURA            Genitore  

 

Partecipa alla riunione la DSGA, sig.ra Maria Tortorelli, che illustrerà alcuni punti 
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all’ODG.  

Presiede la riunione il Presidente, sig.ra Cefola Annalisa, la quale, constatato il 

numero legale degli intervenuti, dichiara aperta la seduta.  

 

Omissis 

 
 

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 

ASCOLTATA la Dirigente illustrare brevemente i punti principali relativi al “Manuale 

della gestione documentale per la segreteria digitale”; 

CONSIDERATO il documento, già inviato ai membri del CDI, il quale include tutte 
le operazioni necessarie per il corretto funzionamento dei protocolli degli atti 

amministrativi in carico alle segreterie scolastiche; 

ALL’UNANIMITà dei voti favorevoli espressi in forma palese con dichiarazione,  

Votanti: 18;           Favorevoli: 18;        Astenuti: 0;          Contrari: 0 

 

DELIBERA 

l’approvazione del “Manuale della gestione documentale per la segreteria digitale”. 

 

 
La segretaria verbalizzante          Il Presidente 

      Ilaria Del Monte              Sig.ra Cefola Annalisa 
        

 
 

------------------------------------------------------------------------------------------ 

  

Si attesta che la presente delibera è stata pubblicata all’albo dell’Istituzione 

Scolastica tramite pubblicazione sul sito dell’Istituto. 

Bussero, 11/02/2022 

        Il DSGA                                                      La Dirigente Scolastica 

Sig.ra Maria Tortorelli                                         Dott.ssa Annamaria Borgione 
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